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苗栗縣頭份市立殯儀館電子輓額使用規範 

一、苗栗縣頭份市立殯儀館（以下簡稱本館）為落實簡葬、節葬及身後環保之

殯葬文化，推動全面使用電子輓額，特訂定本使用規範。 

二、使用範圍：本館各級禮廳。 

三、電子輓額會員帳號申請方式： 

（一）會員帳號： 

 1、第一次使用請至本館「電子輓額致贈平台」（網址：

https://life.toufen.gov.tw/EES/index.aspx）點選「使用者申請」/「會

員帳號（機關團體）線上申請」。 

 2、輸入個人基本資料後點選確認。 

 3、系統管理員審核通過後即可完成申請。 

 4、系統會同步發出電子郵件通知申請人，即可致贈電子輓額。 

（二）臨時帳號： 

 1、家屬：透過本館提供之帳號及密碼，即可至本館「電子輓額致贈平台」

執行輓額撥放設定或代致贈電子輓額。 

 2、一般民眾： 

(1) 透過家屬提供之帳號（申請書號）至本館「電子輓額致贈平台」點

選「使用者申請」/「臨時帳號（一般民眾）線上申請」。 

(2) 輸入個人基本資料後點選註冊。 

(3) 系統管理員審核通過後即可完成申請。 
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(4) 系統會同步發出電子郵件通知申請人，即可致贈電子輓額。 

四、致贈電子輓額操作步驟： 

（一）至本館「電子輓額致贈平台」輸入帳號、密碼。 

（二）點選輓額申請，選擇欲致贈的亡者姓名。 

（三）點選背景、輓詞、上款等資訊。 

（四）「預覽輓額」後按「致贈輓額」即可完成致贈程序。 

五、配合及注意事項： 

（一）請勿冒用他人名義申請致贈電子輓額，以免發生侵權行為。 

（二）請於告別式舉辦前一日下午四點以前完成輓額致贈程序。 

（三）如不使用電子輓額請洽本館管理人員，勿逕自拔除電子輓聯電源線或網

路線，如有毀損照價賠償。 

（四）家屬辭謝輓額致贈，請至「電子輓聯致贈平台」勾選「婉拒致贈」。 

（五）欲使用電子輓額螢幕播放影像者，請洽本館管理人員辦理，並請自備筆

電、HDMI傳輸線（公對公接頭）或直接以 USB隨身碟播放。 

 


